
   

 

 

 

 

 

Vhodné pro OZP: Personalista/personalistka 
– Praha 

 
Náplň práce: 

 vedení personální agendy společnosti - 200 zaměstnanců 

 vedení a evidence zaměstnanců a evidence pracovních míst 

 správa docházky zaměstnanců v docházkovém systému 

 zajištění všech dílčích úkolů při získávání, výběru a přijímání nových zaměstnanců 

 zpracování agendy vzniku, změn a ukončování pracovních poměrů a jiných 

pracovněprávních vztahů 

 zajištění vzdělávacích projektů 

 řízení a dokumentace vzdělávání a výcviku pracovníků 

 komunikace s příslušnými orgány státní správy v oblasti personální  

 komunikace s personálními agenturami 

Požadujeme: 

 SŠ vzdělání 

 MS Office na dobré úrovni 

 znalost zákoníku práce a souvisejících předpisů 

 výborná znalost personální agendy 

 personálně-mzdový program PAMICA/POHODA 

 praxe minimálně 3 - 5 let 

Nabízíme: 

 zázemí menší rodinné společnosti 

 příjemné prostředí a kolektiv 

 příspěvek na stravování 

 odpovídající finanční hodnocení dle zkušeností a praxe 

 roční prémie 

 pracoviště Praha 10 

Nástup: 



   

 

 ihned 

  

Lokalita: Praha 10 
 
Základní kategorie postižení: tělesná, sluchová, zraková, interní, imunologická, onkologická, 
neurologická, duševní, kombinovaná 
 
Stupeň zdravotního postižení: invalidní ve třetím stupni, invalidní ve druhém stupni, 
invalidní v prvním stupni 
 
Obor: personalistika a vzdělávání 
 
Minimální požadovaná úroveň vzdělání: úplné střední odborné vzdělání s vyučením i 
maturitou, úplné střední odborné vzdělání s maturitou (bez vyučení) 
 
Smluvní vztah: hlavní pracovní poměr 
 
Typ pracovního poměru: práce na částečný úvazek 
 
Možnost práce z domova (home office): ne 
 
Bezbariérové pracoviště: ne 
 
 
Kontaktní informace: AV Institut, s.r.o., tel.: +420 734 793 008, email: praceozp@av-
institut.cz, www.praceozp.cz 
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